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RÈGLEMENT 

01
ABSENCES

Les absences justifiées et
injustifiées

02
RETARDS

Les retards justifiés et
injustifiés 

03
PAIEMENT

Engagement, mode et moyen
de paiement.

04
DÉROULEMENT ET MATÉRIELS 

Déroulement des cours,
supports et matériels.

Ce règlement est à lire par tout nouvel étudiant
et se doit d’être respecté. Et les Musulmans
tiennent leurs engagements. 
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Retards

Absences

L’élève s’engage à être assidu et ponctuel. Cela fait partie du
bon comportement de l’étudiant en science.

En cas de retard, le professeur s’engage à attendre l’élève la
moitié du temps prévu (30 minutes pour 1h de cours, 15 minutes
pour 30 minutes de cours…). Au-delà de ce temps, le cours sera
annulé et comptabilisé.

• En cas d’absence, l’élève ou son responsable légal devra
prévenir le secrétariat sur WhatsApp au minimum 24h en
avance et l’absence ne sera pas comptabilisée seulement si
elle est valable.
• Toute absence prévenue le jour même sera automatiquement
comptabilisée et facturée, sauf cas exceptionnel tel que décès
d’un proche, hospitalisation…, l’élève ou le responsable légal
devra alors se justifier à la secrétaire sur WhatsApp. 
• En cas d’absence du professeur, l’élève sera averti et le cours
sera rattrapé si possible ou la session sera repoussée.
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Engagement et paiement 
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• L’élève se doit de payer les cours avant le début de sa session.
Le paiement s’effectue par le biais de Paypal ou virement
bancaire. 
• Lors de chaque fin de session, un renouvellement vous sera
envoyé par la gérante de la comptabilité de l’institut.
• L’institut n’effectue aucun remboursement dans le cas où
l’élève rompt son contrat d’étude, cependant, il pourra donner
ses heures restantes à un autre élève.
• Chaque élève inscrit en binôme, ou groupe aura un
engagement de 3mois.

Déroulement des cours et matériels 
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• Les cours se déroulent sur ZOOM MEETINGS, qui est
téléchargeable sur tout support (PC, tablette, smartphone…). 
• Un groupe sur Telegram sera ouvert avec les élèves ainsi que
les professeurs. Les échanges avec l’enseignant se feront donc
UNIQUEMENT dans ce groupe.
• Il s’engage à faire les devoirs donnés par le professeur et à
apprendre ses cours de façon régulière puis à les envoyer en les
photographiant ou scannant.
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Déroulement des cours et matériels 
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• L'élève doit se montrer respectueux envers son professeur,
participer en cours et être attentif.
• L’élève doit s’assurer du bon état de son matériel avant les
cours, et mettre des écouteurs afin que la voix de l’enseignante
et des autres élèves ne soient entendues, tout comme veillez à
être seul lorsque les caméras sont activées.
• Les supports PDF doivent être imprimés avant le début du
premier cours.
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